KANSLIENHETEN

FREDRIKA HERMANSSON NAMNDSEKRETERARE 2023-01-10



lnom kanslienheten ryms ett antal olika uppdrag sdisom
reception, registering, ndmndsadministration och arkiv.

* Kanslichef/IT-chef Sandra Peters

* Receptionist Carita Blomkvist

* Registrator Anneli Sandell samt backup reception

* Registrator/ndmndsekreterare Johanna Sdll - sekreterare fér BUN, FHR och RFF

* Ndmndsekreterare Brindis Joensen - sekreterare KFN och KPR samt allmén administration KFN
* Ndmndsekreterare Fredrika Hermansson - sekreterare fér SOC och BN

* Kommunsekreterare Eva Hoving Eklund — sekreterare fér KS, KF och valnédmnd

* Arkivarier Elisabeth Backstrom och Jerry Magnusson



Vi arbetar dven med bland annat...

* Systemansvar och utbildning av anvdndare i Ciceron
(Ciceron dokument — och drende, Ciceron Assistent, Ciceron SOK)

e GDPR

* Informationssdkerhet

* Krishantering

* Dokumenthantering (SharePoint, dokumenthanteringsplaner med mera)
*  Webb (kommunens webbplats och intrandt)

* Digitalisering

* Annan allmdn administration (bestdllningar IT-utrustning, kontering fakturor, revidering av styrdokument med mera)

KARLSBORG



Information till dig som fortroendevald pd karlsborg.se

* https://karlsborg.se /fortroendevald

Hdar finner du praktiskt information som i forsta hand riktas till dig som fortroendevald i
Karlsborgs kommun.

Sidan nas dven fran startsidan pa karlsborg.se


https://karlsborg.se/fortroendevald

Poliskt beslutade styrdokument som ar bra att kanna Hill

* Reglemente -"nadmndens kérkort"

* Delegationsordning — det som inte dr delegerat till AU eller tjgnsteperson fattar BN beslut om



Utbildning med anledning av ny mandatperiod

14 mars fm — utbildning i Karlsborg gdllande offentlighet- och sekretess med mera for

samtliga ledamoter och ersattare i Karlsborgs kommun

Verksamhetsspecifika utbildningar — planeras och genomférs av ndmnderna sjdlva

(kan exempelvis vara digitala utbildningar med externa féreldsare)
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