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REGLEMENTE

NAMNDEN FOR LONEADMINISTRATION (Gemensam ndmnd)

1§ - Uppgifter

Den gemensamma ndmnden ska ansvara {6r de l6neadministrativa arbetsuppgifterna i
Mariestads , Téreboda, Gullspang och Karlsborgs kommuner. Ndmnden ska dven
ansvara f6r andra nédraliggande PA-uppgifter enligt den dverenskommelse mellan
kommunerna, som ligger till grund {6r detta reglemente.

2§ - Viirdkommun
Gullspangs kommun &r vardkommun fér den gemensamma nimnden,

38§ -~ Sammantriden

Den gemensamma nimnden sammantridder pd dag och tid som ndmnden bestdmmer.
Namnden sammantrader i Gullspidngs kommun om inte nimnden sjilv bestdmmer
nagot annat.

4§ - Sammansitining

Namnden bestér av fyra ledamoter och fyra ersittare. Varje kommun viljer en ledamot
och en erséttare. Gullspangs kommun &r den kommun som i egenskap av vardkommun
formellt ska vélja ordférande och vice ordférande i ndminden. For den forsta mandat-
perioden ska ledamoten fran Gullspangs kommun vara ordférande. Vice ordforande
nomineras av ndgon av de andra kommunerna. Darefter ska ordférandeskapet och
viceordférandeskapet, cirkulera mellan de olika kommunernas foretradare i namnden.

5§ - Ersdttarnas tidnstgoring

Om en ledamot &r {6rhindrad att instélla sig till ett sammantrédde eller att vidare delta i
ctt sammantride ska en ersittare fran den kommun som valt ledamoten tjdnsigéra i
ledamotens stille.

Om erséttarna inte har valts proportionellt ska de tjinstgdra enligt den av respektive
fullmaktige bestdmda turordningen.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantride har ritt atl tjainstgdra
dven om en erséttare har trétt in 1 ledamotens stélle.

En ersédttare som har borjat tjénstgéra har {6retridde fore annan ersittare oberoende av
turordningen. En ledamot eller erséttare som har avbrutit tjdnstgdringen pé grund av
jav fér ater tjianstgdra sedan drendet har handlagts. Erséttare har rétt att ndrvara och
yttra sig pé ett sammantréde &dven ndr de inte tjdnstgor.




Y]

6§ - Hinder att delta i sammantride

En ledamot som ar forhindrad att delta i et sammantrade eller i en del av ett
sammantriade ska sjdlv kalla erséttare. Den erséttare kallas in som stér 1 tur att
tjanstgsra och som inte redan har kallats in. Om ledamoten inte kan kalla erséttare ska
ledamoten anmila detta till kommunledningsforvaltningen 1 Gullspéng som i sa fall
ska kalla erséttare.

78§ - Kallelse

Ordftranden ansvarar f6r att kallelse utfdrdas till sammantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantrddet.

Kallelsen ska pd lampligt sitt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far nédrvara vid sammantradet senast fem dagar {ére
sammantriadesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdmmer 1 vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. 1 undantag far kallelse ske pé annat sétt. Om ordféranden inte kan kalla till
sammantride ska den uppgiften fullgtras av den ledamot som &r erséttare for
ordféranden enligt dttonde paragrafen.

8§ - Ersdttare for ordforanden

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett heit sammantriade eller i
en del av ett sammantrdde ska den ledamot som har tjanstgjort lingst tid I nimnden
fullgdra ordférandens uppgifter. Om flera ledamdter har tjdnstgjort lika ldng tid ska
den till dldern &ldste ledamoten fullgéra uppgifterna.

Om ordftranden pa grund av sjukdom eller av annat skl 4r hindrad att fullgéra
uppdraget fér en langre tid, fAr ndmnden utse en annan ledamot att vara erséttare for
ordféranden. Ersédttaren fullgdr ordférandens samitliga uppgifter.

9§ - Justering och anslag av protokoll

Protokollet ska justeras av ordforanden och en ledamot senast inom fjorton dagar fran
sammantradesdagen. Namnden kan besluta att en paragraf 1 protokollet ska justeras
omedelbart, Paragrafen ska dé redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.

Niamndens protokoll ska anslds pd varje samverkande kommuns anslagstavla.
Kommunledningsférvaltningen i Gullspangs kommun ska kontrollera nér nimndens
protokoll har anslagits pa de olika anslagstavlorna.

10§ - Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas in till
kommunledningsforvaltningen i Gullspangs kommun f6re den tidpunkt som har
faststallts {6r justeringen av protokollet.




11§ - Delgivning
Delgivning med ndmnden sker med ordféranden cller anstilld som ndmnden
bestdmmer.

12§ - Hur handlingar undertecknas (firmateckning)

Avtal och andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska undertecknas
av ordforanden eller vid forfall av denne av vice ordféranden och kontrasigneras av
ndgon anstdlld som ndmnden bestdmmer, 1 vrigt bestdammer ndmnden vem som ska
underteckna handlingar.

13§ - Beredning
De érenden som ska avgoras av den gemensamma ndmnden ska beredas av
kommunledningsforvaltningen i Gullspangs kommun.

14 § - Beslutsmidissighet
For att vara beslutsmaéssig ska minst tre ledaméter vara ndrvarande och tjanstgora vid
ndmndens sammantriade.



